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Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung: Immobilienbewirtschafter/-in (50-80%) 
Wir sind eine mittelgrosse Baugenossenschaft mit rund 550 Wohnungen und einem kleinen, 
unkomplizierten Team. Bei uns arbeiten wir nicht nebeneinander, sondern miteinander: Wir 
packen gemeinsam an und unterstützen uns gegenseitig. 

Was uns wichtig ist? Motivation, Eigeninitiative und die Bereitschaft, Verantwortung zu 
übernehmen. Wenn Sie offen auf andere zugehen, freundlich auftreten und unkompliziert mit 
anpacken, sind Sie bei uns genau richtig. Sie dürfen bei uns so sein, wie Sie sind – denn genau 
das macht unser Team aus. 

Das erwartet Sie bei uns 
Sie übernehmen eine vielseitige Rolle in der Bewirtschaftung unserer Liegenschaften und sind 
eine wichtige Ansprechperson für unsere Mieterinnen und Mieter. Zu Ihren Aufgaben gehören: 

• Vermietung von Wohnungen und Nebenobjekten 

• Übergabe und Abnahme von Mietobjekten  

• Bearbeitung von Mieteranfragen/Reklamationen 

• Koordination der Reparaturen bei Mieterwechsel 

• Bewirtschaftung/Unterhalt Mieterdossier 

• Verrechnung/Abwicklung der Schlussabrechnung bei Auszug Mieter 

• Mieterkorrespondenz und allgemeine Korrespondenz  

• Telefondienst morgens 08:30-11:30 Uhr 

• Diverse Büroarbeiten 

 

Das bringen Sie mit 

• Kaufmännische Grundausbildung 

• Sachbearbeiter/in Immobilienbewirtschaftung von Vorteil 

• Praxiserfahrung von Vorteil 

• Sehr gute Deutschkenntnisse 

• Fundierte IT-Kenntnisse  

• Exakte und zuverlässige Arbeitsweise 

Darauf können Sie sich freuen 
Unsere Homepage ist vielleicht nicht die modernste der Schweiz und unser Büro wird wohl auch 
nicht gleich einen Architekturpreis gewinnen. Aber dafür finden Sie bei uns flache Hierarchien, 
ein spannendes Immobilienportfolio und abwechslungsreiche Aufgaben. 

Freuen Sie sich auf ein Umfeld, in dem man sich gegenseitig unterstützt, offen kommuniziert und 
Entscheidungen unkompliziert getroffen werden. Dazu kommen fortschrittliche 
Anstellungsbedingungen und attraktive Sozialleistungen. 
 
Sie möchten Teil unseres Teams werden? Wir freuen uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen, welche als PDF an bewerbung@bgwohnen.ch gesendet werden können. 
Personaldienstleister werden nicht berücksichtigt.  
 
Bei Fragen steht Ihnen Janina Eigenmann unter 043 336 35 37 gerne zur Verfügung.  

mailto:bewerbung@bgwohnen.ch

