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Mara Muster
Kauffrau EFZ

Profil
Ich bin eine kreative, offene und dynamische Lehrabgängerin.
Um meine Fähigkeiten optimal einsetzen und weiterentwickeln zu können, 
bin ich auf der Suche nach einer Teilzeitstelle im Bereich Marketing und 
Kommunikation.

Aus- und Weiterbildung
Berufsmaturität (Teilzeit 50%)
KV Zürich Business School | 08/2018 – heute

Grundbildung Kauffrau  
mit eidg. Fähigkeitszeugnis E-Profil, Branche Handel
KV Zürich Business School | 08/2015 – 07/2018

Sekundarschule A
Schulhaus Musterhausen | 08/2012 – 07/2015

Berufserfahrung
Kauffrau in Ausbildung
Lehrfirma AG, Musterstadt | 08/2015 – 07/2018

	> Bewirtschaftung der Firmenwebsite und des Webshops

	> Mitarbeit bei Projekten im Bereich Social Media

	> Kontakt mit internen und externen Kunden auf Deutsch,  
Englisch und Französisch

	> Administrative Unterstützung der Marketingleitung 

Kenntnisse & Fähigkeiten
IT & Social Media

	> MS Office (Word, Excel, 
PowerPoint, Outlook)

	> Photoshop und InDesign

	> Wordpress

	> Verschiedene Social Media 
Kanäle (Instagram, Twitter etc.)

Sprachen
	> Deutsch: Muttersprache

	> Englisch: Niveau B2 (FCE)

	> Französisch: Niveau B1 (DFP B1)

	> Spanisch: Niveau A2

Ausserberufliche Aktivitäten
Trainerin U10 Kids-Volleyball
Volleyballclub Musterhausen | 2015 – heute

Referenzen
Auf Anfrage

Kontakt
Musterstrasse 1
8000 Musterstadt

+41 79 000 00 00
mara.muster@outlook.com

01.09.1999


