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Expertise & Talente

> Entwicklung von
Controllingsystemen

> Komplexe Finanzanalyse
und -planung

> Leadership & Strategie
> Anpassungsfahigkeit

Mara Muster

Profil

Ich bin eine ausgewiesene Fachexpertin im Finanzwesen und bringe
ausgepragte Planungs- und Organisationsfahigkeiten, Fiihrungserfahrung
und analytisches Denkvermdgen mit. Als Vertrauensperson mit schneller
Auffassungsgabe agiere ich umsichtig und mit hohem Verantwortungs-
bewusstsein.

Berufserfahrung

Leiterin Finanzen und Controlling
Muster AG, Musterstadt | 01/2016-heute

> Verantwortung und Fiihrung des gesamten Finanzbereichs

> Selbststandige Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlisse
nach OR und Swiss GAAP FER

> Planen, Koordinieren und Unterstiitzen des Budgetprozesses sowie
Erstellung der Finanzplanung

> Flhren und Forderung der Mitarbeitenden

> Mitarbeit bei abteilungsiibergreifenden Projekten

Leiterin Finanzbuchhaltung
Musterei AG, Musterstadt | 05/2008-12/2015

> Flihrung der gesamten Finanzbuchhaltung

> Selbststandige Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschliisse
nach OR und Swiss GAAP FER

> Planen, Koordinieren und Unterstiitzen des Budgetprozesses
> Zahlungsmitteliiberwachung, Uberwachung der kurzfristigen Liquiditat

> Fhrung von zwei Mitarbeitenden

Mitarbeiterin Finanzbuchhaltung
Muster & Muster AG, Musterstadt | 08/2000-04/2008

> Mitarbeit in der Fiihrung der Finanzbuchhaltung
(Haupt- und Nebenblicher)

> Selbstdndiges Fiihren der Nebenbiicher (Kreditoren/Debitoren)
> Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschllssen
> MWST-Abrechnungen
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Aus- und Weiterbildung

Eidg. Diplom als Expertin in Rechnungslegung und Controlling
Controller Akademie, Zirich | 03/2015

Fachfrau im Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis
KV Zirich Business School, Ziirich | 03/2008

Mehrwertsteuer-Seminare, Berufsbildnerinnen-Kurs
Weiterbildungsinstitution Muster, Ziirich | 2004-2006

Lehre als Kauffrau EFZ
Lehrfirma AG | 08/2000-07/2003

Sprachkenntnisse

> Deutsch: Muttersprache

> Englisch: Niveau C1 (Cambridge Advanced Certificate CAE)
> Franzdsisch: Niveau B1 (DELF B1)

> Italienisch: Niveau A2

IT-Kenntnisse

> MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook)
> Abacus

> SAP/R3

> Lotus Notes

> Zoom, MS Teams

Ausserberufliche Aktivitaten

Aktuariat Schulpflege
Musterhausen | 01/2018-heute

Freiwillige Feuerwehr
Musterhausen | 01/2014-heute

Interessen & Hobbies

Rudern, historische Romane und Krimis, Politik

Referenzen

Werden auf Anfrage gerne bekannt gegeben.
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