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Daniela Wernli
ehemalige KV — Absolventin E-Profil

QV Abschluss 2011

Du hast bereits ein; Y
dich gebracht

Ready fiir den
Lernmarathon?

Noch...

207 Tage
8 Stunden und
1 Minute

...bis zum QV

aufmannischer
verband
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kaufmannischer
verband

optimale Vorbereitung

Erstelle dir einen Zeitplan

Lege fiir deine Lernsessions
fixe Zeiten fest

Halte dich an deine fixen
Zeiten fur Lernsessions,
damit du eine Routine
bekommst

® @ &

Kaufmannischer
verband

Lernen heisst: Richtig planen %

Lernen - gewusst wie!
Nutze deinen Lerntypen

e (@

111

Visueller Lerntyp
Bilder und Grafiken helfen mir
Zusammenhange zu verstehen

Auditiver Lerntyp
Gelernt wird hauptsachlich
beim zuhoren

Motorischer Lerntyp

Ich kann mir Inhalte und
Zusammenhéange gut merken, wenn
ich Zusammenfassungen schreibe.

Kommunikativer Lerntyp
Bei Unterhaltungen oder in
Partnerarbeit lerne ich am

schnellsten

Handout Prasentationen 7. KV-
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Zoom-Umfrage — nur Lernende:

«Welcher Lerntyp binich?»

kaufmannischer
verband
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@ Setze dir Ziele
? Belohne dich

Stelle Verbindungen
zum Lehrbetrieb her

Kaufmannischer
verband
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Visualisiere dein Ziel!

Hab von Anfang an das Ziel vor Augen...

L

Traumjob? Porsche? Bestnote?

...das motiviert dich wahrend der strengen Lernphase

kaufmannischer
verband _ .
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So konnte dein Vision-Board aussehen

Kaufmannischer
verband

optimale Lernphase

14

Tipps

1. Stoff einatmen

Um nicht am Lernstoff zu
«ersticken”, solltest du den Stoff
einatmen. Was ist extrem—und
was weniger wichtig?

kaufménnischer
verband _

2. Schreibe Zusammenfassungen

Nur was du selbst formuliert
hast, verankert sich. Ein
.Survival Summary* passt auf
eine A4 Seite.

15
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3. Mini-Vortrédge & Eselsbriicken

Halte Mini-Vortrage vor dem
Spiegel oder vor deinem
Haustier ©

kaufmannischer
verband

4. Wiederhole den Stoff

Wiederhole den Stoff
Wiederhole den Stoff
Wiederhole den Stoff

16

Kaufmannischer
verband

Die perfekte Lerngruppe

17

Bestimmt
das

Lerntempo

aufmannischer
verband

So findest du die perfekte Lerngruppe

Nutzt

virtuelle
Tools

u M
@ @
a® s
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Der optimale Prifungstag

kaufmannischer
verband
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Die Zielgerade im Blick — der entscheidende Endspurt

Snack dich
smart!
\ A Entspanne
> ! dich!

Auch beim
anstrengendsten
Marathon, bist du
irgendwann am Ziel —und
kannst endlich wieder
durchschnaufen ©
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Eine Mitgliedschaft, die sich lohnt!

¢ kaufmannischer

Fazit

Ein Energy Drink oder l A
CHF 1.40 pro Wochc e

weniger, und wir....

kaufmaéannischer
verban

mehr wirtschat.fir mich.

23

Deine Jugendmitgliedschaft
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QV-Sorglospaket

W&G-Lernkarten (E- und M-Profil)
Spare bis zu 25% auf das W&G

Lernkarten-Set inkl. zugehdrige App

- testAreal -e-Learning leicht gemacht
Zugang zum kvz testareal

Zugang zu QV-Ubungsserien

- Du erhaltst exklusiven Zugriff auf
die QV-Ubungsserien der EBA, B-
und E-Profils der Vorjahre

Merkblatter zur QV-Priifung
- Unsere Merkblatter zur QV-

Checkliste kannst du bei uns

25

Vorbereitung und die QV- kaufmannischer
verban
gratis downloaden me

ser Geschenk andich

verband

5 kaufbménnischer
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Viel Erfolg. Es chunt guat! ©
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kv business school kaufmannischer

7. KV-Laufbahntag

Donnerstag, 12. November 2020

Bringe die Zukunft

- zlric verban
mein bidungepartner e wintschall. for mich

28

Danke fiir eure Fragen!

Fragen zum QV: Tel. 044 444 68 68
Fragen zur BM2: Tel. 044 444 66 81

29

kv ziirich kv business school kaufmannischer
desinaguciule zUrich verband | ]

7. KV-Laufbahntag

Donnerstag, 12. November 2020

Bringe die Zukunft
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Erfolgreiche Bewerbung nach der Lehre — Wie genau?

Laufbahn- und Karriereberatung
Kaufméannischer Verband Zirich r

31

kaufn:léinnischer
verbandl

Nora

<+ Im Sommer 2021: Lehrabschluss

“* KV-Lehre Verwaltung

< in verschiedenen Abteilungen
gearbeitet

< Kann sich fiir Vieles begeistern

+» Kann nicht im Lehrbetrieb bleiben

Handout Prasentationen 7. KV-
Laufbahntag vom 12. November 2020
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Kaufmannischer
verband

Schreiben Sie im Zoom-Chat. ..

Was kann ich alles tun /
was braucht es, damit
meine Bewerbung am
Schluss ,, erfolgreich*
ist?

35

MEIN PROFIL

Was will ich?
Was interessiert
mich? Bewerbungs-

DOSSIER

Lebenslauf

Was mache ich schreiben
gernedUnd/eut? Linkedin Profil
Und wo/wie?

Kaufmannischer
verband

Eine erfolgreiche Bewerbung — viele Hebel:

INTERAKTION

STRATEGIE
LIVE

Kanéle
Plattformen

Netzwerk
aktivieren

Gesprache

Assessment
Schnuppern

vor Ort / online

36
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Eine erfolgreiche Bewerbung beginnt bei der Frage:

., Was will ich nach der Lehre iiberhaupt? *

KLARHEIT

i
3
£

37

Holen Sie sich Unterstiitzung fiir mehr Klarheit!

Handout Prasentationen 7. KV-
Laufbahntag vom 12. November 2020
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Transferaufgabe 1: Was will ich {iberhaupt?

kaufmannischer
verband .

40

*  Zu zweit: Berufs- resp. Praxisbildner/in & Lernende/r
Format / Zeitinvestition:

Transferaufgabe 1: Was will ich {iberhaupt? (

itzung: Untenstehende Fragen besprechen; Berufs- resp. Praxisbildner/in als Coach - 30 Minuten
Schriftliche Zusammenfassung durch Lernende/n & senden an Berufs- resp. Praxisbildner/in = 15 Minuten

Fragen f ung:

Welche Optionen sehe ich fiir mich nach der Lehre? Warum? Was brauche ich noch fiir einen Entscheid diesbeziiglich?
Wer kénnte mich dabei unterstiitzen?

Wenn ich mich auf die Suche nach einer Stelle machen muss:
- Titigkeiten: Welche Aufgaben und Titigkeiten machen mir Freude? Was mochte ich tun?

- Branche: In welchen Branchen habe ich die grossten Chancen? Wo bringe ich Erfahrung mit?
- Pensum: suche ich Vollzeit oder Teilzeit?

rma: Bei welcher Firma wiirde ich am liebsten arbeiten? Warum? Welche Werte sind mir wich

- Arbeitsort: Wo mochte ich arbeiten? Wie lange darf mein Arbeitsweg sein? Welche weiteren Rahmenbedingungen sind
mir wichtig?

- Persinliches Netzwerk: Wen kenne ich wo? Wer kinnte mir zu einem Job verhelfen?
Kaufmannischer
verband

41

Fiir eine erfolgreiche Bewerbung: ein gutes Dossier

Eigentliche Bewerbung

L

DOSSIER
Lebenslauf

Bewerbungs- »

schreiben

LinkedIn Profil

Kaufmainnischer
verband _ .

42
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Zoom-Schitzfrage: «Wie lange schauen HR-Leute
ein Bewerbungsdossier im Schnitt an?»

«You never get a second chance
to make a first impression!»

Kaufmannischer
verband

44

Checkliste: Vollstindiges Bewerbungsdossier

3 PDF-Dokumente — sauber beschriftet

i y
: L 4 N
1) Bewerbungsscineib en
L
2) Lebenslauf/C'V mit Foto j
Y

3) Zeugnisse/Diplome

v Lehrzeugnis Bfﬂ){(‘gé//\/é

v Eidg. Fihigkeitszeugnis (EFZ)
v Sprachdiplome

v Zeugnis 3. Oberstufe V
Kaufmannischer
verband

T

45
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Zoom-Umfrage — nur Lernende:

«Wie weit bin ich schon in der Vorbereitung meines
Bewerbungsdossiers?»

kaufmannischer
verband
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Lebenslauf — Was gehort rein?

Personalien, inkl. Geburtsdatum, Nationalitit,)
LinkedIn-Adresse

Professionelles Foto

Kurzprofil mit fachlichen/personlichen
Stérken und Zielen

Berufserfahrung

Aus- und Weiterbildungen: Oberstufe &
Grundbildung; weitere Diplome

Sprachkenntnisse
IT-Kenntnisse / Social Media
Ausserberufliche Titigkeiten

Kaufminnischer Hobbys / Freizeitaktivititen
Verdand

Referenzen auf Anfrage

47

Ein professionelles Foto

= Blickkontakt
= Kleidung angepasst
= Haare gepflegt

Make-up dosiert

-

Selfies
Freizeitstyle

unscharfes Bild

alter als 2 Jahre
Kaufmainnischer
verband

48
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Lebenslauf konkret
R Checkliste

o
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Braucht es ein Bewerbungsschreiben? Ja!

- Bewerbungsschreiben = Motivationsschreiben
-> Erste Arbeitsprobe
—> Selbstmarketing!

-> Erklérungen fiir z.B. gewiinschten Branchenwechsel,
Teilzeitstelle, etc.

Tippfehler
DON'Ts ™ Mehr als 1 Seite

kein separater Brief

‘Wiederholung des Lebenslaufs

Brief nicht anpassen auf Inserat

= Alles in eine Email packen —

kaufmannischer
verband .

_.LATER TODAY.

WWW.PHDCOMICS. C

51
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Bewerbungsschreiben — vom Inserat zum Brief

‘Was bringe ich mit?
= Titigkeiten, die Sie bereits ausgefiihrt haben
= Anforderungen, die Sie mitbringen
= Abschliisse, Zertifikate, etc. die Sie erlangt haben
= Personlichkeitseigenschaften / Verhalten
i / Situati dazu 1|

Was fehlt mir?

= Erfahrungen

= Ausbildungen

= Personlichkeitseigenschaften

Schliisselbegriffe ejnkreisen

kaufmannischer
verband
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Beispiel = :

B —————
if im Corona 40-100 %
_—
—  EBIRGRISIPESRIBHER . Paticnten im COVID Testcenter

Beciotng un

- o e, <)
e | e K

= Freundine uol

st soni ot ETRERIBETIES

Soaabompeien:

© i weter rfomatonn sen nenunser A RacnstingTeam, e 41441501 1, e 2 Veroung
kaufménnischer Ptz 6160
‘verband

—i7 Mehr iber uns
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Bewerbungsschreiben — Struktur als Hilfe

SIE: Wieso reizt diese Firma als Arbeitgeber?
 Sie haben sich gut iibe chiedene Quellen informiert
* Schaffen Sie einen personlichen Bezug zur Firma

ICH: Wer bin ich, wo stehe ich?
* Derzeitige Titigkeit

(= « Ihre Aus- und Weiterbildungen, Qualifikationen
* Besondere N und (fachliche) Fihi:
4 WIR: Was spricht fiir eine Zusammenarbeit?
+ *  Wieso sind Sie die richtige Person fiir diese Stelle?

« Beziehen Sie sich auf die Anforderungen im Inserat und zeigen Sie auf,
dass Sie diese erfiillen - konkrete Beispiele
+ . *  Welche Threr Eigenschaften kimen im neuen Unternehmen besonders gut
kaufmBonischer zur Geltung?

54

Handout Prasentationen 7. KV-
Laufbahntag vom 12. November 2020

18



Verschiedene Kanile fiir Bewerbung

Kaufmannischer
verband

55

LinkedIn-Profil? Unbedingt!

Gehort zu vollstandigem Dossier

Nur aussagekriftiges Profil freischalten
Profilbild ist zwingend

Abgleich mit CV

Kontaktanfragen - Netzwerk

Auf youtube.de: diverse Tutorials!

outmarpischer /. \f

56

Auf den Punkt — 8 Tipps fiir ein erfolgreiches
Bewerbungsdossier

. Klarheit: WOFUR will ich mich bewerben?

. Vollstandige Bewerbung einreichen — nicht nur CV

. Keine Tipp-/Formatierungsfehler

. Bewerbung immer anpassen auf Inserat / Unternehmen

. Achtung: keine komischen Emailadressen wie z.B.
oder verwenden

6. Digitale Dokumente: sauber beschriften / max. 2 MB gross
7. Bewerbung: wenn ca. 80% Ubereinstimmung mit Anforderungen des Inserats

[ N T N

8. Unterstiitzung holen im ganzen Prozess

kaufménnischer
verband

57
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Transferaufgabe 2: Mein Lebenslauf

(&3
\/éj
e

Kaufmannischer
verband

59

Transferaufgabe 2: Mein Lebenslauf & s

Lernende: Erstellen/Aktualisieren Sie Ihren personlichen Lebenslauf

¥ Suchen Sie dafiir eine Vorlage, welche Thnen gefillt

v Erstellen Sie Thren personlichen Lebenslauf

v Beriicksichtigen Sie die Do‘s & Dont"s der Priisentation des Laufbahntages
v Schauen Sie Ihren Entwurf mit Ihrer / Threm Berufs- resp. Praxisbildner/in an
v" Sammeln Sie offene Fragen fiir den Transferevent im Januar 2021

kaufménnischer
verband

60
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Eine erfolgreiche Bewerbung — Ausblick:

Friihling 2021

% INTERAKTION

(13
Kanile Bewerbungs-

Plattformen Gesprache
Assessment

MEIN PROFIL
Was will ich? DOSSIER
Was interessiert Lebenslauf
mich? Bewerbungs-

STRATEGIE

Was mache ich schreiben

Netzwerk
aktivieren

Schnuppern
vor Ort / online

gerne? Und gut?
Und wo/wie?

LinkedIn Profil

rband

61

ARICR 21 A3
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verband _
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Laufbahnberatung

!
i
ol

1

el et
EEENCEE

= . digital & analog

ol
=
|

©amamiscner FTAgEDOgEN & Tests . hika 0
verband ... Bilder
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Eine Mitgliedschatft,
die sich lohnt%

b\

Mehr Vorteile.
Fur Sie.

© @
@
@

Kaufmannischer
verband

65

Viel Freude bei Ihrem
nachsten beruichen Schritt!

Barbara K’e@/r §
Laufbahn-kz Karriér
im Kaufleuten, 1. Ste
barbara.keller @kf

+414421133 22
L =4

66
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her

kv busi school kaufma

«  zirich y verband .
meln bildungspanner ebr wirschal fr mich

7. KV-Laufbahntag

Donnerstag, 12. November 2020

Bringe die Zukunft
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Weiterbildung: It‘s all about you!

Berufsbildungsexpertin
Heartwork GmbH

68

7. KV-Laufbahntag

Weiterbildung: It's all about you!

Herzlich willkommen!

kv business school
ziiric|
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Ein paar Worte zur Zukunft der Arbeitswelt

i 2% oy =

VOLATILITY UNCERTAINTY ° COMPLEXITY AMBIGUITY

70

Einfluss auf die Weiterbildung...

Fokus vermehrt auf:
— Kreativitat
— Kollaboration
— Soziale Kompetenzen
— Unternehmerisches Denken
— Digitale Skills

— Selbstmanagement, Resilienz und
Achtsamkeit

71

Einfluss auf die Weiterbildung...

= Wirksamkeit erhéhen, weniger Lernen auf Halde
= Mehr «Training»

= Ziel: Unmittelbarkeit

72
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Nicht vergessen:

Sprachen

In andere Welten/Kulturen eintauchen
— Arbeiten im Ausland

Kennenlernen ist auch Lernen

— Leben!

73

Das KV als Basis ist perfekt!

KV-Absolventinnen und -Absolventen haben einerseits eine breite
Ausbildung mit einer dualen Ausrichtung und kénnen sich weitere Selbst-,
Sozial- und Methodenkompetenzen aneignen. Mit entsprechender
Weiterbildung gehdren sie zu den gesuchten Arbeitnehmenden auf dem
Arbeitsmarkt.

Damit...
...ist die KV-Lehre eine sehr gute Ausgangslage fiir
das Arbeiten in der neuen Arbeitswelt, bietet unzahlige

Mdglichkeiten und eine wertvolle Basis fiir spatere
Unternehmer/innen.

7 K-Lsubahsg 12N

K Zrich| KV Businss Schol Zirch | Kafndiscir Verband Ziich

74

Bildungssystem Schweiz

HOUGRS ACHROFUNGEN | HOWGAE FAGISGHARN  FAGHOGHSGHASN

sermess,
BERUSAOSOULEL | BETRASE SERUSAGISCHAD
ORRSETRESUCICKUASE | BERBETRCOUGHE UASE oMTERSOMN | rsin

75
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Weiterbildungs-
landschaft Schweiz

Abademische Bildung

76

Bildungsvielfalt,
die begeistert - vielfaltig
bildungsbegeistert

skilltrainer.ch

12 thematisch gegliederte Bildungswelten

Nationale Abschliisse. SmartC

Events: Xpert Circle, Microseminar Days, Unternehmertreff

kv-business=sclioolich

Bildungsberatung
— fiir Lehrabgénger/innen
individuell und kostenlos!

Handout Prasentationen 7. KV-
Laufbahntag vom 12. November 2020
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LifeLongLearning

Was ich nicht héren will:

— Das mached alli, das chan néd schlacht si!

— Es isch gliich, was ich mache, ich muess eifach 6ppis mache...
— Ich mach grad sofort alles...

— Ich mach das, will's de Cousin vonere Kollegin ihrere Friindin
au macht und er no en Nette isch...

— Die vom Bachelor, vo de Bachelorette mached au niit...

Transferauftrag «Back to the future»

— Timer auf Zukunft richten,
das heisst auf heute in 5 Jahren
Also: 12. November 2025.

— Du trittst eine Reise an in deine berufliche Zukunft.

7. KV-Lsutbota | 12 November 2020

- Schol Zirih | Knufmsonischer Veband Zirich

81
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Du siehst dich in der zukunftigen Version deiner Laufbahn.
Jetzt machst du spontan eine Skizze von dem, was du in dieser
Zukunftsvision siehst.

Was tust du beruflich?

Welcher Abschluss steht auf deiner Visitenkarte?

Was steht in deinem LinkedIn-Profil unter Weiterbildungen?

82

#Recherche

Uberlege dir, welche Schritte dich zu deiner Vision in fiinf
Jahren bringen. Notiere dir diese und mach dazu eine Liste,
mit Kontakten von Menschen und Links von Webseiten, die
dich auf diesem Weg supporten und Weiterbildungen, die
dich ans Ziel fiihren.

83

Zeige deine Zukunftsvision deiner/deinem Berufs- resp.
Praxisbildner/in, besprich deine Ideen und lass
dir Feedback dazu geben.

84
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fofrhePudding

Ist es das, was du willst?
Ist es das, was du kannst?
Was sagt der Arbeitsmarkt dazu?

Willst du dafiir Energie investieren?

85
Stelleninserate
watchado.com
86
Entscheidungsgrundlagen
fur eine Weiterbildung
87
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KV-Laufbahntag

Weiterbildung: It's all about you!

kv business school

Eure Fragen zu den heutigen Themenbereichen:

Bis zum 8. Januar 2021 — mit Vorname/Name

(bitte bitte, please, per favore... merci bien! ©)

89

Nachbearbeitung im Januar!

Mittwoch, 13. Januar 2021 |
Dienstag, 19. Januar 2021 |
Mittwoch, 20. Januar 2021 |
Donnerstag, 21. Januar 2021 |

— Zoom-Einladungen folgen!

90
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kv busi h

school |

Schon, dass Sie heute dabei waren.
Bis 1m Januar und bleiben Sie gesund!

Wir freuen uns auf Sie!

Bringe die Zukunft

- zirich T verband i

91
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