kaufmannischer
verband
gememsam sind wir zukunft.

mein bildungspartner.
n zuricn.

kv ziirich kv business school
die wirtschaftsschule. 4 u I'iCh

kaufméannischer
verband
gemeinsam sind wir zukunft.

mein bildungspartner.
in ziirich.

kv ziirich kv business school
die wirtschaftsschule. zﬁrich

Herzlich willkommen , 7 A
zum 10. KV-Laufbahntag g7 |
10 JAHRE /7

Donnerstag, 28. November 2024 =
ZUKUNFT 29
GESTALTEN

Herzlich willkommen!

Christian Wolfle

Rektor
KV Zirich
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
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Sie ist und bleibt die beliebteste Lehre der Schweiz.
Und ja. Sie verandert sich. Und wir uns ebenfalls ©.

— Kaufmannische Tatigkeiten sind vermehrt koordinierend, analytisch, strategisch

— Kaufleute werden zu Vermittler:innen, Ubersetzer:innen,
«Problemlésungsmanager:innen»

— Ein Fokus liegt auf Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen
— Neue Technologien, der Umgang damit und das Erkennen von Trends sind zentral

— Neue Arbeitsmodelle werden relevanter (Homeoffice, Netzwerke, Portfolio-Worker,
Jobsharing...)

— Weg von Fuhrungsfunktionen hin zu Fihrungsrollen

» Arbeit wird und

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufmannischer Verband Ziirich 28.11.2024

Und deshalb: Auf folgende Kompetenzen setzen!

Kreativitat Kollaboration
Kommunikation

Kritisches
Denken

Computergestitztes

Denken

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufménnischer Verband Ziirich 28.11.2024 6
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Netzwerken ist DIE heimliche Sozialkompetenz!

Wir benétigen Kompetenzen

@ o\ (2
aber je langer je mehr auch o ' .\I “\!j
@ =
Sparring-Partner:innen e /
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10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufmannischer Verband Ziirich 28.11.2024

Netzwerken ist DIE heimliche Sozialkompetenz!

Learnings fiir die Laufbahnplanung

Bendtigt eine vertiefte Auseinandersetzung

Es ist wesentlich zu wissen, wohin man mochte und welche Ziele man hat
Moglichst fruh mit Netzwerken starten

Generationendurchmischte Netzwerke sind enorm wertvoll

Netzwerk ist ein aktiver Mechanismus — lebt von GEBEN und Nehmen

=5

]

1

— Angst unter Fremden
— Selbstiahnlichkeit

— Raumliche Nahe

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufménnischer Verband Ziirich 28.11.2024
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Life Long Learning

— Kaufleute missen in Zukunft veranderungsbereit sein
— Improvisationstalent hilft ©

— Lebenslanges Lernen heisst Offenheit, Neugier und Mut, sich immer wieder auf
Menschen und die erwahnten Veranderungen einzulassen

— Bitte innerhalb der Laufbahnplanung auf die ganzheitliche Entwicklung achten!

Personliche/Soziale
Kompetenzen
Fach- ' - Methoden-
kompetenzen 4’ kompetenzen

— Viel lauft im LEBEN, selbstverstandlich und Uber !

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufmannischer Verband Ziirich 28.11.2024

Weiterbildung nach der Lehre

Roland Schneider
Leiter Marketing
KV Business School Zirich

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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Uber uns. T vyl iy

Die KV Business School nnun I i { i
Zurich ist einer der grossten ' %1 -
Weiterbildungsanbieter im
kaufm. Bereich.

kv business school
zurich

mein bildungspartner.

Bildungszentrum
Sihlpost

Zentral gelegen,
direkt am Zirich HB.

Grosse, helle
Unterrichtsraume
ausgestattet mit modernen
Touchscreens

Klimatisiert fiir eine
optimale Lernatmosphére.

Y @ o

Grosse Pausenraumlich-
keiten mit Getranke- und
Snackautomaten.

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

Das KV als Basis ist perfekt! ) ¢

Mit dem KV haben Sie eine breite fachliche Ausbildung und kénnen sich mit entsprechender
Weiterbildung weitere Selbst-, Sozial- und Methodenkompetenzen aneignen.

Damit...

...ist die KV-Lehre eine sehr gute Ausgangslage fur das Arbeiten in der neuen Arbeitswelt und bietet
unzahlige Méglichkeiten!

Die Arbeitswelt im Wandel

Ich bin und bleibe

LERNENDE!

CH Bildungssystem: Eine Ubersicht

HOHERE BERUFSBILDUNG

HOCHSCHULEN

Fachchschulen /
Hochschulen

TER

WEITERBILDUNG
'WEITERBILDUNG

FMS Ausweis

SEKUNDARSTUFE Il

BERUFLICHE GRUNDBILDUNG ALLGEMEINBILDENDE SCHULEN

ol Ziirich 14
OBLIGATORISCHE SCHULE
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

2 beliebte Wege nach dem KV

Hoéhere Fachprifung
-> Eidg. Diplom

Bachelor
Fachhochschule

Berufsprifung
-> Eidg. Fachausweis

Hoéhere Fachschule
Stufe kv Wirtschaft HFW BM2
: edu Bildung gestalten. Dipl. Betriebswirtschafter/in
Sachbearbeitung POOIl. i 7 1

Kaufmanglzs;he Lehre Kaufmannische Lehre EFZ

KV Business School Ziirich 15

Spezialisierung in einem Fachgebiet
Was interessiert mich?

Rechnungswesen, HR/Personalwesen Marketing, PR, Management & Officemanagement /

Treuhand, Steuern Sozialversicherung Verkauf Leadership Projektmanagement
Banken und Immobilien Einkauf / Recht und éffentliche  Digitalisierung und
Versicherung Aussenhandel Verwaltung Transformation

KV Business School Ziirich 16
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

Erste Stufe der Spezialisierung nach dem KV
Sachbearbeiter/in mit kv edupool Diplom

Dauer: 1-2 Semester Breites Angebot an bei edupool-
kV berufsbegleitend (Tages oder Abendkurs) Lehrgangen
edu direrI:t r:ach der KV-Lehre nw_ég_ll_irc‘:h o —  SB Rechnungswesen / Treuhand
p OOI. ::::‘:egtg::ﬂﬁ;}ken_ auch als Quereinstieg in ein Themengebiet _ SB Marketing und Verkauf

— SB Personalwesen
— SB Sozialversicherung
— SB Immobilien-Bewirtschaftung

- bedeutendstes Qualitatslabel auf Stufe
Stufe Sachbearbeitung ist «kv edupool»
. - kv edupool ist als Prifungstrager vom kaufm.
Sachbearbeitung Verband zertifiziert
- stellt jahrlich rund 4’000 Diplome aus

Kaufmannische Lehre

EFZ

KV Business School Ziirich 117

Spezialisierung mit einem eidg. Fachausweis

Dauer: 2 — 5 Semester
berufsbegleitend (Tages- oder Abendkurs)
Setzt meist Berufserfahrung in

entsprechendem Gebiet voraus
Eidgendssische, externe Priifung
Hohe Anerkennung auf dem CH Arbeitsmarkt

Berufspriifung Abschlﬁsse.mit eidg. Fachausweis in versch.
-> Eidg. Fachausweis Themengebleten:
— Fachleute in Finanz- & Rechnungswesen
SFf — HR-Fachleute
ufe C . .
Sachbearbeitung — Direktionsassistent/-in

— Sozialversicherungsfachleute
Kaufmannische Lehre — Marketing-/Verkaufsfachleute

EFZ — Immobilienbewirtschafter
— Digital Collaboration Specialist (neu)

KV Business School Ziirich |18
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CH Bildungssystem: Eine Ubersicht

F:T HOHERE BERUFSBILDUNG HOCHSCHULEN fj

Eidg. Diplom Diplom HF
Eidg. Fa

Master

Facﬁhochschulen /

Hoéhere Berufsbildung 2
— Hochschulen |
| FACHPRUFUNGEN | HOHERE FACHSCHULEN | | FACHHOCHSCHULEN | HOCHSCHULEN | o

E E

£ g

Gymnasiale Maturitat

Berufl. Grundbildung I R | | M—

| I

Eidg. Fahigkeitszeugnis FMS Ausweis

sexunoarsturell

BERUFLICHE GRUNDBILDUNG ALLGEMEINBILDENDE SCHULEN

ol Ziirich 19

OBLIGATORISCHE SCHULE

Generalistischer Weg

Dipl. Betriebswirtschafter:in HF an der
Hoheren Fachschule Wirtschaft (HFW) | Generalistische

Weiterbildungen

Bachelor
Fachhochschule

i )

Hohere Fachschule
80-100% Arbeitspensum ‘Wirtschaft HFW BM2
+ Eidg. Abschluss ,Dipl. _(Dipl. Betriebswirtschafter/in)
Betriebswirtschafter/-in HF* mit f f

hoher Anerkennung auf dem
Kaufmannische Lehre EFZ

Schweizer Arbeitsmarkt
KV Business School Ziirich |20

» Dauer: 6 Semester
» berufsbegleitend bei

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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Bachelor auch ohne BM.
Neuer Weg iiber die HFW

KV Business School Ziirich 21

2 Wege zum Bachelor fiir B/E-Profil:

Dipl. Betriebswirt-
schafter/-in HF

Lehrabschluss

Kv Hohere Fachschule fiir Wirtschaft HFW Fachhochschule
B- / E-Profil (berufsbegleitend 80-100%) (berufsbegleitend 60%)

o Jahr 1 Jahr2 Jahr 3 Jahr 4 Jahr 5

Berufsmatura

Lehrabschluss

KV BM2 Fachhochschule
B- / E-Profil (berufsbegleitend 60%) (berufsbegleitend 60%) ’
9 Jahr 1 Jahr2 Jahr 3 Jahr 4 Jahr 5 Jahr6
BM 2 Fachhochschule
Vollzeit (berufsbegleitend 60%)
Jahr1 Jahr 2 Jahr 3 Jahr4a Jahr 5

KV Business School Zirich 22

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

HFW-Klasse Oktober 2024
Viele junge KV-Lehrabgdinger:innen

Ausbildung Abschlussjahr Lehre Durchschnittsalter

diverse

2022 20.5
Jahre

- m

KV Business School Ziirich |23

Mit der HFW zum Bachelor
Vorteile auf einen Blick

Klrzere Studiendauer

Nahtloser Start direkt nach QV
80-100% Berufstatigkeit wahrend HFW
Finanziell attraktiv

Praxisnah: Lerninhalt kann direkt im Job angewendet werden
Eidg. anerkannter Abschluss «Dipl. Betriebswirtschafter/-in HF» nach 3 Jahren
Verkirztes Bachelor Studium in Betriebsékonomie nach der HFW

KV Business School Ziirich |24
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die wirtschaftsschule. 4 |:| riCh ve rba nd
mein bildungspartner. g’?rgzlr?cs;m sind wir zukunft.
Praxisorientierte Weiterbildung? Warum?
Wie lernen Sie schwimmen? So?
Facts auf einen Blick...
Der attraktivste Weg
zum Bachelor fiihrt

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024

13



kv zurich kv business school kaufménnischer
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mein bildungspartner.

Berufsmatura fur Erwachsene

Benjamin Wetter
Prorektor BM
KV Zurich

kv zurich

die wirtschaftsschule.

BM2 bei uns!

Benjamin Wetter, Prorektor BM

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.

in ziirich.

Was bringt die Berufsmatura?

* Vertiefte Allgemeinbildung (G+P, T+U, Mathematik etc.)
« Erhohte Chancen auf dem Arbeitsmarkt

« Studierfahigkeit an Fachhochschulen (alle Richtungen)
+ Erwachsenenmaturitat / Passerelle

* Vorkurs der Padagogischen Hochschule
(Lehrperson Primar und Sek 1)

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufmannischer Verband Ziirich 28.11.2024

BM2-Bildungsgange bei uns
NEU: Vollstidndiges Portfolio Ausrichtung Wirtschaft und Dienstleistungen

Volizeit (2 Semester) D, 4

Typ Wirtschaft «Standard» 5 Tage Prasenzunterricht

Typ Wirtschaft «cBM2SOL» NEU Mo - Mi: Prasenzunterricht / Do + Fr ortsunabhangiges Lernen
Typ Dienstleistungen NEU 5 Tage Prasenzunterricht

Teilzit (3, resp. 4 Somester) | |
Typ Wirtschaft «Standard» 4 Semester; 2 Tage Prasenzunterricht

Typ Wirtschaft «Bili» 4 Semester; 2 Tage Prasenzunterricht

Typ Dienstleistungen Start Ende Januar (3 Semester); 3 Tage Prasenzunterricht

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufménnischer Verband Ziirich 28.11.2024 30
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in ziirich.

Wirtschaft oder Dienstleistungen?

Fachbereiche Typ Dienstleistungen (WDD) Typ Wirtschaft (WDW)

Deutsch identische Lerngebiete und Kompetenzen

Englisch Niveau B1 Niveau B2

Franzosisch Niveau B1 Niveau B2

Mathematik identische Lerngebiete: Typ DL ohne Wirtschaftsmathematik

Finanz- und

Rechnungswesen identische Lerngebiete: Typ DL ohne Kosten- und Leistungsrechnung
Wirtschaft und Recht identische Lerngebiete: Typ DL ohne Finanzierungsformen
Geschichte und Politik identische Lerngebiete und Kompetenzen

Technik und Umwelt Keine Lerngebiete Zusatzliche Lerngebiete

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufmannischer Verband Ziirich 28.11.2024 31

Warum bei uns die BM2?

Grosste BM-Schule mit Typ Wirtschaft/Dienstleistung
» Grosstes Angebot in der BM-Ausrichtung Wirtschaft und Dienstleistungen
*  Wahlpflicht- und Freifacher
* NEU mit einmaliger IDAF-Projektwoche (Mode, Musik, Start-up, Kriminalistik etc.)
*  Vorbereitungskurse und Unterstitzungsangebote (Lernateliers, JBS-Nachhilfe)

« Zentrale Lage

+ Keine Semestergebiihren fur Studierende des Kt. Zirich
* Individuelle Beratung / Studienberatung
+ Bestmaogliche Vorbereitung auf weiterfilhrende Bildung

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufménnischer Verband Ziirich 28.11.2024 32
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

Zulassung in die BM2

« Anmeldung BM2/ZAP3: 1.1.2025 - 10.2.2025
* Prufungstermin: Samstag, 15.3.2025

» Typ Dienstleistungen Teilzeit: Freitag, 20.6.2025

« Je nach Notenschnitt moglich
* Informationen dazu am Stand im Lichthof

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufmannischer Verband Ziirich 28.11.2024

kv zurich

die wirtschaftsschule.

Informieren Sie
sich bel uns am

Stand!

Wir freuen uns auf Sie!

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024

17



kv ziirich kv business school kaufmannischer
die wirtschaftsschule. 4 ﬁ riCh ve rba nd

mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
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O O

Apropos...
Der Fachhochschulanlass findet

vom 7.-9. Januar 2025 statt!

Stadt Zurich Laufbahnzentrum
— Seminar fur KV-Lernende im 3. Lehrjahr

KV - wie weiter?
Seminar fiir Lernende
im letzten Lehrjahr

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

Kaufmannischer Verband Zurich
— Mini-Workshop fur Lehrabganger:innen

kaufmén)
verband

ichtig
bewerben

10. KV-Laufbahntag | KV Ziirich, KV Business School Ziirich, Kaufménnischer Verband Ziirich 28.11.2024 37

Fuhrungserfahrungen sammeln?

— Lernende: Selber Praxisbildner:innen werden!

— Berufs- und Praxisbildner:innen: Potenzialeinschatzung
Lehrabganger:innen in Bezug auf eine erste Fuhrungsaufgabe
vornehmen!

Fachgruppe wbp — Wir Berufs- und
Praxisbildner:innen unterstutzt Sie beide

wbp in allen Fragen rund um die betriebliche
Ausbildung!

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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gemeinsam sind wir zukunft.
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mein bildungspartner.

Wie bewerbe ich mich
nach der Lehre

I
1‘ \‘m\
Andrea Schoch

Laufbahn- & Karrierecoach
Kaufmannischer Verband Zirich

kaufmannischer
verband

Wie bewerbe
ich mich nach
der Lehre?

Laufbahntag 2024

Andrea Schoch | Laufbahn- & Karrierecoach kfmv Ziirich

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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Wo stehe ich?

> KV-Lehrabschluss Sommer 2025

> Wie geht es weiter:
- Im Lehrbetrieb bleiben?
- Neue Stelle?
- BM?
- HF/FH?
- Etwas anderes?

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024

Eine erfolgreiche Bewerbung — viele Hebel

MEIN PROFIL

Was will ich?
Was interessiert
mich?

Was mache ich
gerne? Und
gut?

Und wo/wie?

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 42
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Erfolgreiche Bewerbung beginnt bei der Frage:

Kkt

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 43

Fragen fur lhren Fokus

Tatigkeiten: Welche Aufgaben und Tatigkeiten machen mir Freude?
Was mochte ich tun?

Branche: In welchen Branchen habe ich die gréssten Chancen?
Wo bringe ich Erfahrung mit?

Pensum: Suche ich Vollzeit oder Teilzeit?

Firma: Bei welcher Firma wiirde ich am liebsten arbeiten? Warum?
Welche Werte sind mir wichtig?

Arbeitsort: Wo mdchte ich arbeiten? Wie lange darf mein Arbeitsweg sein?
Welche weiteren Rahmenbedingungen sind mir wichtig?

Netzwerk: Wen kenne ich wo? Wer kdnnte mir zu einem Job verhelfen?

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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Holen Sie sich
Unterstutzung

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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Eine erfolgreiche Bewerbung — viele Hebel

MEIN DOSSIER
Lebenslauf

Bewerbungs-
schreiben

Linked"

Be:

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 47

Kl auf Seite der Arbeitgebenden

KI (ATS) in der Rekrutierung: NZZ

> Algorithmus filtert, trifft Vorselektion
Tolle Soft Skills, aber kein Job-Interview: Viele Firmen

(Schlisselworter), erstellt Rankings wihlen Bewerber nach konservativen Kriterien aus

> Durchsucht Job-Portale nach geeigneten Profilen Tatsdchlich wird in der Schweiz konservativ und

. . . konventionell rekrutiert. Der formale Lebenslauf ist nach wie
> Bewerbungsgesprache via Chatbots fiihren vor das Herzstiick einer Bewerbung. Ohne ihn ist eine
Bewerbung meistens nicht méglich. Die Recruiter
konzentrieren sich bei der Auswahl auf die harten und

historischen Fakten, anstatt sich mit den zukiinftigen

> Video-Interview-Analyse

Entwicklungsmoglichkeiten zu beschaftigen. Das zeigt eine
neue Umfrage zur Rekrutierungspraxis in der Schweiz, die das
Outplacement-Unternehmen von Rundstedt bei 936
Personalverantwortlichen und Fithrungskriften aus der

ganzen Schweiz durchgefiihrt hat.

Quelle: https:/fwww.nzz.chiwirtschaft

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 48
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Welche Elemente sind wichtig?

Mindestanforderungen einer Bewerbung

Keine Mindestanforderungen -
Geschlechtsangabe [
Altersangabe |
Motivationss: i

Linkedin/Xing profile [N
0% 10% 20% 30% 40% 50% 60% T0% B0% 90% 100%
Quelle: https:/iwww.rundstedt.chirekrutierungspraxis.
kimv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 49

Eine erfolgreiche Bewerbung — viele Hebel

MEIN DOSSIER
Lebenslauf
Bewerbungs-

schreiben
LinkedIn-Profil

Bewerbungs-
video
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mein bildungspartner.

gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

Checkliste: Vollstandiges

Bewerbungsdossier

Drei PDF-Dokumente — sauber

beschriftet

1. Bewerbungsschreiben
2. Lebenslauf/CV mit Foto

3. Zeugnisse/Diplome
> Arbeitszeugnisse
> Diplom Handelsschule

> Eidg. Fahigkeitszeugnis (EFZ)

> Sprachdiplome

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024

28.11.2024

Kl auf Seite der Arbeithehmenden

> Bewerbungsschreiben und Kurzprofile mithilfe von Kl generieren

> Bestehende Unterlagen Suchmaschinen-freundlich optimieren

> Analyse/Training des eigenen Auftretens mit Video-Tools

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024

28.11.2024
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
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Checkliste: Vollstandiges
Bewerbungsdossier

2. Lebenslauf/CV mit Foto

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 53

«You never get a second chance
to make a first impression!»
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mein bildungspartner. gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

Checkliste Lebenslauf: Was gehort rein?

> Personalien, inkl. Geburtsdatum, Nationalitat, LinkedIn-Profil
Professionelles Foto

Kurzprofil mit fachlichen/persdnlichen Starken und Zielen
Berufserfahrung

Aus- und Weiterbildungen: Grundbildung, weitere Diplome
Sprachkenntnisse mit Level

IT-Kenntnisse / Social Media

Ausserberufliche Tatigkeiten / Engagements

Hobbys / Freizeitaktivitaten

V V V VvV V V V V V

Referenzen auf Anfrage

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 55

Ein professionelles Foto

Blickkontakt > Selfies
Kleidung angepasst > FreizsitfftyleB y
Haare gepflegt > unscharfes Bi
Make-up dosiert DON'Ts > alter als 2 Jahre

I

~ o

> Al-Tools ausprobieren,
z.B. Tryiton

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 56
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\J

Mara Muster

Aus- und Weiterbildung
Fachexpertin Finanzen & Controlling

Controller Akademe, Zarich 03/2015

Profil

KV Zrich Business School, Zirich 03/2008

Mehrwertsteuer-Seminare, Berufsbildnerinnen-Kurs
Weiterbildungsinstitution Muster, Zirich| 20042006

bewusstsein. Lehre als Kauffrau EFZ

Lehrfirma AG | 08/2000-07/2003
Berufserfahrung
LeiterinF

Muster AG

zen und Controlling

Sprachkenntnisse
isterstadt |01/2016-heute

> Deutsch: Muttersprache

Kontakt > a Monats-,

Musterstrasse 1 nach OR und Swiss GAAP FER

8000 Musterstadt > Planen, Koordi o
Erstellung der Finanzplanung

> Fihren und Férderung der Mitarbeitenden

> Franzésisch: Niveau B1 (DELF 81)
> Italienisch: Niveau A2

IT-Kenntnisse

> MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Access, Outiook]
> Abacus

> SAPIRS

> Lotus Notes

> Zoom, MS Teams

+41790000000
OGS S > Mitarbeit bei abteilungsabergreifenden Projekten
linkedin.com/muster

Leiterin Finanzbuchhaltung
01.09.1984
Musterei AG, Musterstadt | 05/2008-12/2015

Expertise & Talente
> En

> Fihrung der gesamten Finanzbuchhaltung

i Monats-, Ausserberufliche Aktivitaten
Controllingsystemen

Aktuariat Schulpfle
Musterhausen |01/2018-heute

nach OR und Swiss GAAP FER
> Komplexe Finanzanalyse P i
und -planung > o jditat
Fledersip S Shmenie > Fahrung von zwei Mitarbeitenden
> Anpassungsfahigkeit

Freiwillige Feuerwehr

Musterhausen | 01/2014-heute

Mitarbeiterin Finanzbuchhaltung

Muster & Muster AG, Musterstadt | 08/2000-04/2008 Interessen & Hobbies

> Mitarbeit in der Fihrung der Finanzbuchhaltung Rudern, historische Romane und Krmis, Politk
(Haupt- und Nebenbiicher)

Referenzen
Werden auf Anfrage gerne bekannt gegeben.

> Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschidssen
> MWST-Abrechnungen

Checkliste Lebenslauf: Rund um das Layout

CV-Vorlagen Microsoft Word
CV-Builder in LinkedIn

Muster und Vorlagen im Internet:
lebenslauf.ch

canva.com

onlinelebenslauf.com

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024
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MEIN DOSSIER
Lebenslauf
Bewerbungs-

schreiben
LinkedIn-Profil

Bewerbungs-
video

Eine erfolgreiche Bewerbung — viele Hebel

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024

Analyse des Stelleninserats

Was bringe ich mit? Was fehlt mir?

> Tatigkeiten, die Sie bereits > Erfahrungen
ausgefiihrt haben

> Anforderungen, die Sie mitbringen

> Abschliisse, Zertifikate, etc. die Sie
erlangt haben

> Personlichkeitseigenschaften /
. Verhalten
Beispiele / Situationen dazu sammeln
' ®

> Ausbildungen

> Personlichkeitseigenschaften

%%% Schlisselbegriffe einkreisen >

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024
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ewz steht flir wegweisende Energie- und Kommunikationslésungen und engagiert sich konsequent flr einke nachhaltige
Zukunft. Wir bieten dir ein dynamisches und gesundes Arbeits- und Lebensumfeld in Zlrich sowie vielféltige M&gfichkeiten zur
Weiterentwicklung. Werde Teil unseres Teams.

Zur Unterstitzung unseres Debitoren Teams suchen wir eir@%ﬁﬂ‘?mdnhchm\t, die sich mit uns far @nd
professionelles Finanzwesen einsetzt. Es erwarten dich ansprucl

nd abwechslungsreiche Aufgaben.

Sachbearbeiter*in Debitorenmanagement, 80-100 %
Ihre Aufgaben

(DEBiterenanliegen bearbeitest du und vereinbarst telefonische oder schriftliche Zahlungsversprechungen.
Fiir cie(BEiHSEAafung Ven offenen Posten fnrst du das

DulBiifstdenliinspruch von Guthabeniund nimmst Zahlungsfestlegungen geméss internen Richtlinien vor.

Bei der weiteren Debitorenadministration unterstitzt du das Team vorerst fir 18 Monate befristet.

Sie bringen mit

—  Ene{i@limannische GundbIdung hast du bereits abgeschlossen. Erste|BESeHaNUngen inDebilorenumIld sind ein

grosses Plus fir uns.

—  Dank deiner adressatengerechten und—ﬁndest auch in herausfordernden Situationen

sinnvolle Losungen.

—  Deine Arbeitsweise im_ und die _mach‘l dir Spass.

In der deutschen Sprache bist du sattelfest und kannst auch inl

kommunizieren.

- Dem—orgehen zeichnet dich ebenso aus wie deine ruhige und hilfsbereite Art.

Ein professionelles Bewerbungsschreiben

> Bewerbungsschreiben = Motivationsschreiben

> Erste Arbeitsprobe

> Selbstmarketing!

> Erklarungen z.B. flir gewlinschten Branchenwechsel,
Teilzeitstelle, etc.

> Wiederholung des CV‘s

> Brief nicht anpassen auf Inserat

> Tippfehler

> Mehr als 1 Seite

DON'Ts > Alles in eine E-Mail packen — kein separater Brief

Handout Prasentationen Referent:innen | 10. KV-Laufbahntag | 28. November 2024
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Bewerbungsschreiben — Struktur als Hilfe

NAAN

SIE: Wieso reizt mich diese Firma als Arbeitgeber?
> Sie haben sich gut tUber verschiedene Quellen informiert
Looo > Schaffen Sie einen personlichen Bezug zur Firma

ICH: Wer bin ich, wo stehe ich? @
> Derzeitige Tatigkeit

> lhre Aus- und Weiterbildungen, Qualifikationen

> Besondere Neigungen und (fachliche) Fahigkeiten

> Wieso sind Sie die richtige Person fur diese Stelle?

> Beziehen Sie sich auf die Anforderungen im Inserat und zeigen Sie auf,
@ dass Sie diese erfiillen - konkrete Beispiele
> Welche lhrer Eigenschaften kommen im neuen Unternehmen besonders
gut zur Geltung?

Eb WIR: Was spricht fur eine Zusammenarbeit?

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 63

Eine erfolgreiche Bewerbung — Kanale,
Plattformen, Netzwerk

MEINE
STRATEGIE

Kanale

Plattformen

Netzwerk
aktivieren

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 64
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Verschiedene Kanale fur die Bewerbung

€ jobshot

Die Videobasierte
gtelﬁeup/attf'om

JOBEAGLE

LinkedIn-Profil? Unbedingt!

Gehort zu vollstandigem Dossier

Nur aussagekraftiges Profil

freischalten

Profilbild ist zwingend

Abgleich mit CV i\

Kontaktanfragen - Netzwerk y Kamiotcher Vrbn

\:aufbahnberatung | Career Counselling wpe Fachhochschule

Ziirich, Zarich, Schweiz - Kontaktinfo Nordwestschweiz FHNW|
282 Kontakte

e

N

Tutorials unter YouTube.com u
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8 Tipps — fur ein erfolgreiches
Bewerbungsdossier

1. Klarheit: Fir welche Stelle bewerbe ich mich? Inserat analysieren

Vollstdndige Bewerbung einreichen (CV, Bewerbungsschreiben, Zeugnisse/Diplome)

2
3. Keine Tipp-/Formatierungsfehler
4

Bewerbung immer spezifisch anpassen auf Inserat/Unternehmen (auch Ki-generierte
Inhalte immer anpassen)

Keine E-Mail-Adressen wie z.B. superwoman@gmail.com oder
hirschibro@hotmail.com verwenden

Digitale Dokumente: sauber beschriften / max. 2 MB gross
Bewerbung: ca. 80% Ubereinstimmung mit Anforderungen des Inserats

Unterstltzung holen fiir den gesamten Bewerbungsprozess

Eine erfolgreiche Bewerbung — Interaktion

MEINE
INTERAKTION
LIVE

Gesprache

Assessments
Schnuppern

vor Ort / online

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 68
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Transferaufgabe: Mein Lebenslauf

Lernende: Erstellen/Aktualisieren Sie lhren personlichen Lebenslauf

> Suchen Sie dafur eine Vorlage, welche Ihnen gefallt unter oder
laden Sie einen bestehenden CV auf

> Erstellen Sie Ihren personlichen Lebenslauf
> Berlcksichtigen Sie die Do‘s & Dont's der Prasentation des Laufbahntages

> Schauen Sie lhren ersten Entwurf, wenn Sie mogen, mit |hrer/lhrem Berufs-
resp. Praxisbildner/in an

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024 7

Kostenloser Mini-Workshop fur Lernende:
Richtig bewerben

Dienstag, 11. Marz 2025
17:30 — 20:00 Uhr / KV Ziirich Limmatstrasse
First come, first served — Platze beschrankt!

What's in it for me?

> Direkte Arbeit am eigenen CV inkl. konkrete
Tipps und Tricks zu den Bewerbungsunterlagen

> Nutzen von KI fir die Bewerbungsunterlagen

> Bewerbungsstrategie: wo finde ich geeignete Stellen,
Schritte im Bewerbungsverfahren, Interview

> kurze praktische Ubungen in Zweiergruppen
(z.B. CV-Feedback, Selbstprasentation)

> Vorlagen und Merkblatter

kfmv-zuerich.ch | Laufbahntag 2024 28.11.2024
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Rechtsberatung &
Rechtsschutz

Arbeitsvertrag
Kindigung

Ferien

Uberstunden
Arbeitszeugnisse
Sozialversicherungen

die wirtschaftsschule. 4 u riCh

mein bildungspartner.

Lohnberatung
Lohn allgemein Jugendberatung

Vorbereitung
Lohngesprach

Benefits /
Sozialversicherung

lhre Vorteile
als Mitglied

Vergiinstigungen
Communities, fiir Bildung &
Events & Freizeit
Netzwerk

kaufmannischer
verband

gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

kv business school
zuric

Folgen Sie uns auf

lkfmvzh @wirkaufleute

O
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n zuricn.

Viel Freude und Erfolg bei lhrem

kfmy-zuerich.ch Lau(bahVOZA

kaufmannischer
verband

Vielen Dank!

Andrea Schoch
Laufbahn- & Karriereberatung

im Kaufleuten, 1. Stock
andrea.schoch@kfmv-zuerich.ch
+41 44 211 33 22
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gemeinsam sind wir zukunft.

ist die Superkraft
der echten Intelligen 2!

An die Berufs- und
Praxisbildner:innen:

SAVE THE DATE

KV-Laufbahntag 2025
Donnerstag,
20. November 2025
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kv ziirich kv business school kaufmannischer
die wirtschaftsschule. zﬁrich verband
eme

mein bildungspartner.

Schon, dass Sie
dabei waren.

Viel Erfolg fur die
kommendi Ziit!
10. KV-Laufbahntag

Donnerstag, 28. November 2024 10 JAHRE o7
ZUKUNFT 29
GESTALTEN
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